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姓名：康建虎 
	项目类别
	项目名称
	本人在项目中所起作用、目标任务、工作措施
	预计完成时间
	备注

	履职尽责
	中外合作办学的教学工作
	负责中外合作办学专科学生的教学管理工作。贯彻和落实学校和学院有关教学管理工作的规章制度，认真做好教师的选聘与教学安排，加强听课督导，坚持班主任每节课点名制度保障学生到课率，通过教研活动等方式研究教学方法和教学手段，提高教学水平，改善教学条件，严格考试管理和学籍管理，提高教学质量。
	2018.07
	

	
	中外合作办学的学生工作
	负责中外合作办学专科学生的教育管理工作。 贯彻和落实学校和学院有关学生管理工作的规章制度，加强学生思想政治教育工作， 落实并督促分团委和学生会工作的开展，开展学生党建工作，做好学生党员的培养、发展、管理及评先评优工作，强化班主任工作，加强毕业生就业指导，提高学生就业率。
	2018.08
	

	
	中外合作办学的日常管理工作
	负责中外合作办学的日常管理工作。制定学院工作计划，组织安排、参加学院行政办公会议研究部署日常工作，选聘学院聘用员工并组织对员工的考核，协调、督促、检查学校及学院布置的有关工作，组织学院集体活动。 协助学院财务工作管理。
	2018.08
	

	
	中外合作办学学生招生工作
	协助负责中外合作办学本科专业的招生工作。在学校招生与就业处的领导下，制定年度招生计划，通过招标等方式做好招生的网络、杂志等媒体的招生宣传，通过组织参加招生咨询现场会和电话、网络咨询指导学生填报志愿，配合招生与就业处做好学生录取工作。

	2018.08
	

	
	
	
	
	

	一岗双责
	
	强化廉洁自律责任意识，加强分管工作风险点的防范，在学生资助、学生活动组织与奖励、奖助学金评定、学生违纪处理、日常行政、教学及考试、学籍管理、招生管理等过程中严格执行规章制度，公正公开，强化岗位责任制，层层传导压力，建立廉洁自律长效机制，预防任何不廉洁行为发生。
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：履职尽责和“一岗双责”工作项目累加不超过10项，每个项目不超过300字。




